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PAKKUMUSKUTSE VÕRRELDAVATE PAKKUMUSTE KÜSIMISEKS


2026. a rahvusvahelise lõimumisalase konverentsi ruumid ja toitlustus


Integratsiooni Sihtasutus (edaspidi tellija) otsib partnerit (edaspidi pakkuja) 11. novembril 2026. aastal korraldatava rahvusvahelise lõimumisalase konverentsi ruumide pakkumiseks ja toitlustuse korraldamiseks Tallinnas.

Palume esindusõigust omava isiku poolt digitaalselt allkirjastatud pakkumuse edastada hiljemalt reedel, 26.06.2026 kell 12.00 e-posti aadressile liilika.raudhein@integratsioon.ee.

Pakkujad saavad esitada kirjalikke küsimusi nimetatud e-posti aadressil kuni 22.06.2026 kell 12.00. Küsimustele vastatakse järgmise tööpäeva jooksul ning kõik laekunud küsimused koos vastustega avaldatakse Integratsiooni Sihtasutuse kodulehel pakkumuskutse juures.

Palume esitada pakkumuse järgmisteks teenusteks

· Ettevalmistuspäev konverentsiks vajaliku tõlke-, heli-, video- ja esitlustehnika (edaspidi tehnika)  ülesseadmiseks 10.11.2026; 
· Plenaarsaal koos tehnika ja lisaruumidega 11.11.2026;
· Konverentsi toitlustus 11.11.2026 (vastavalt esialgsele päevakavale lk 3).

Teenuse kirjeldus ja töövõtja ülesanded

Ruumid ja külaliste arv
Konverentsi plenaarsaal peab mahutama mugavalt kuni 200 inimest samaaegselt (laudkondades). Konverentsi ajal on vajalik ka video- ja helitehnikute tööjaam kas eraldi ruumis või selgelt piiritletud alal plenaarsaalis.
Lisaks plenaarsaalile on vajalikud kaks eraldi ruumi:
1. Töötajate ruum: lauad, toolid 10-15 inimesele, piisavalt elektripistikuid.
2. Meediaruum: peab sobima meediakajastuste läbiviimiseks, sealhulgas video- ja tavaintervjuude salvestamiseks. Ruum peab olema piisavalt vaikne ja valgusolud sobima salvestusteks.
Konverentsi toimumise ruumi lähedale on vajalik paigaldada 2-3 vastuvõtulauda konverentsil osalejate registreerimiseks.

Plenaarsaali inventari paigutus
· Osalejatele tuleb paigutada lauad ja toolid (kabareestiil). Kõik osalejad peavad nägema laval toimuvat. Laudkondade vahel peab olema piisavalt ruumi liikumiseks, et oleks mugav istuda. Lisaks tuleb plenaarsaali paigutada 6-8 pukklauda, mille juures saavad inimesed soovi korral seista.
· Plenaarsaalis peab olema lava või piisavalt ruumi selle paigaldamiseks. Lavale või lava kõrvale peab mahtuma kõnepult ja kuni 7 tooli/tugitooli esinejate jaoks ning laudu esinejate joogivee / materjalide paigutamiseks.
· Plenaarsaalis peab olema piisavalt ruumi, et mahutada ära heli- ja videosalvestust tegevate ning otseülekannet edastavate tehnikute tööjaam (või on selleks mugavas asukohas eraldi ruum, mis on kergesti juurdepääsetav ja ei asu lava kõrval).
· Tõlkidele peavad olema eraldi ruumid või sünkroontõlkide kabiinide paigaldamise võimalus konverentsi toimumise ajaks. 
· Lisaks peab plenaarsaalis olema piisavalt ruumi lavatagusele seinale LED-ekraani paigaldamiseks.

Tehniliste vajaduste lisainfo
•	Tellijal peab olema võimalus seada üles vajalik tehnika, lava, fotosein, stendid jm materjalid konverentsile eelneval päeval, 10.11.2026 (töö peab olema lõppenud hiljemalt kell 17-18). Ettevalmistuspäevaga seotud vajadused (sh laval kasutatava mööbli valik, tehnika) täpsustatakse tellija, pakkuja ning tellija tehnikapartneri koostöös vähemalt kuu aega enne ürituse algust.
•	Osalejatel peab olema võimalus jätta üleriided garderoobi, kuhu pääsevad vaid konverentsikülalised.

Konverentsil osalejate toitlustamine
Toitlustamine peab toimuma samas hoones, kus toimub konverents.
Konverentsi toitlustamise korraldab pakkuja vastavalt konverentsi päevakavas toodule (vt konverentsi esialgne päevakava lk 3): hommikukohv kuni 180le, 1 lõunasöök kuni 200le, 1 kohvipaus kuni 180le osalejale.
Osalejate arvu täpsustab tellija hiljemalt 10 päeva enne konverentsi algust ja toitumiserisuste info hiljemalt 1 nädal enne konverentsi algust.

Üldnõuded toitlustuse pakkumisele
· Nii kohvipausid kui lõunasöök on korraldatud viisil (suupistelaudade paigutus, piisav arv kohvi- või toidu serveerimise laudu jne), mis võimaldab vältida / maksimaalselt vähendada järjekordade tekkimist. Nt peab võimaldama ligipääsu buffet-lõuna serveerimisele vähemalt kolmest või enamast punktist, sõltuvalt restorani / ruumi paigutusest;
· Menüü koostamisel peab lähtuma mitmekülgse ja tasakaalustatud toitumise juhisest ja võimalusel on eelistatud toitude valmistamisel mahedat ja kohalikku hooajalist toorainet;
· Kõigi toidukordade menüü tuleb koostada viisil, mis võimaldab valida taimetoidu variante. Taimetoidu osakaal kogu menüüst ei ole eeldatavalt suurem kui 30%. Erivajadused ja kogused täpsustab tellija pakkujaga eelnevalt vastavalt kokkuleppele.
· Kohvi kõrvale pakutakse ka laktoosivaba piima / taimset piimajooki;
· Roogade juures on eesti- ja ingliskeelsed sildid, millel on kirjas toidu peakomponendid;
· Toitu ei tohi serveerida ühekordseks kasutamiseks mõeldud plastnõudes;
· Söögiriistad ja -nõud tagab pakkuja;
· Toitlustuse ajal peab kohal olema teenindaja, kes viib ära kasutatud nõud, vajadusel koristab jms;
· Pakkuja tagab pakendid, et konverentsi lõppemisel saaks vajadusel toidu ülejäägid kaasa võtta;
· Konverentsil osalejatel, esinejatel ning korraldajatel peab võimaldama igal ajal mugavalt joogivett võtta (saalis, laval, töökohas). 

Nõuded hommikukohvile ja kohvipausile:
- Hommikukohv sisaldab kahte varianti soolast ja ühte magusat (nt croissant, minipirukas, võileib vms);
- Pärastlõunane kohvipaus sisaldab kahte varianti soolast ja ühte varianti magusat (nt salat, võileib, tassikook / kook vms) ja smuutit / jogurtit.
Kohvipausid serveeritakse plenaarsaalist väljas, aga selle lähedal. Serveerimise alal peab olema piisav arv kohvilaudu ja suupistete laudu, et vältida pikkade järjekordade tekkimist.

Nõuded konverentsi lõunasöögile:
Toitlustamine toimub selleks ette nähtud ruumis, kõigile osalejatele peab olema võimaldatud söömine laua taga istudes.
Buffet-lõunaks tuleb pakkuda:
· Soe toit:
· Supp (võimalusel);
· Vähemalt kolm pearoa valikut (veiseliha-, kana- või kalaroog) ja vähemalt kolm lisandivalikut (nt küpsetatud köögiviljad, kartul, riis jms). Pearoana peab olema võimalik valida ka taimset toitu. 
· Külm laud: 
· Valik vähemalt kahe salati vahel, sh taimetoidu variant
· Magustoit – valik vähemalt kahe variandi vahel, millest vähemalt üks on taimne;
· Vesi, kohv ja tee.

Konverentsi esialgne päevakava:
09.00 - 09.30 registreerimine, kohv, tervitussuupiste
09.30 - 10.00 avasõnad
10.00 - 10.30 Keynote 1
10.30 – 11.00 Kohvipaus
11.00 - 11.30 Keynote 2
11.30 – 13.00 Arutelu 1
13.00 - 14.00 LÕUNA
14.00 - 14.30 Uuringutulemused
14.30 - 15.30 Poliitiline debatt
15.30 - 16.00 kohv, turgutussuupiste
16.00 - 17.30 Arutelu 2
17.30 - 17.45 kokkuvõtted ja lõpusõnad

Pakkumuse esitamine

Pakkumus peab olema esitatud juriidilise isiku puhul esindusõigust omava isiku poolt digitaalselt allkirjastatuna. Kui esinduse aluseks on volitus, esitatakse koos pakkumusega ka digitaalselt allkirjastatud volitus (vabas vormis).

Pakkumus peab sisaldama: 
1) kinnitust, et olete valmis osutama teenust pakkumuskutses toodud tingimustel; 
2) pakkuja andmeid (sh ettevõtte nimi, pakkumuse koostaja nimi, kontaktandmed ja seos ettevõttega); 
3) kinnitust, et pakkumus on jõus vähemalt kolmkümmend (30) päeva alates pakkumuse esitamisest;
4) standardvarustusena konverentsiteenuseks pakutava tehnika ja seadmete lühikirjeldust;
5) pakkumuse maksumust (hinnapakkumust), mis sisaldab kõiki töö teostamisega seotud kulusid (teenuse osutamisega seotud kulud kokku ilma käibemaksuta ning koos käibemaksuga).

Hinnapakkumuses palume eraldi välja tuua:

	Nimetus
	Ühiku hind (km-ta)
	Ühiku hind (km-ga)
	Kogus
	Kogu- maksumus (km-ta)
	Kogu- maksumus (km-ga)

	Konverentsiruumide kasutamise maksumus 10.-11.11.2026
	
	
	

	Tervituskohvi maksumus 1 inimese kohta / kogumaksumus 180 inimese kohta km-ga
	
	
	180
	
	

	Lõunasöögi maksumus 1 inimese kohta / kogumaksumus 200 inimese kohta km-ga
	
	
	200
	
	

	Kohvipausi maksumus 1 inimese kohta / kogumaksumus 180 inimese kohta km-ga
	
	
	180
	
	

	
	
	
	
	KOKKU: 
	 KOKKU:



Pakkumuste hindamine

Tellija avab kõik tähtajaks esitatud pakkumused ning kontrollib esitatud pakkumuste vastavust pakkumuskutses sätestatud nõuetele. Juhul kui pakkumus ei vasta pakkumuskutses esitatud tingimustele, lükkab tellija pakkumuse tagasi. 
Tellija hindab kõiki vastavaks tunnistatud pakkumusi. Tellijal on õigus vajadusel pakkumusi omavahel võrrelda. Pakkumuste hindamisel arvestatakse pakkumuste käibemaksuta kogumaksumust, kus soodsaim pakkumus on parim. 
Tellijal on õigus küsida selgitusi ja täpsustada pakkumuses esitatud andmeid. 
Tellija võib pidada kõikide vastavaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkujatega läbirääkimisi esitatud pakkumuse sisu ja maksumuse üle. Läbi ei räägita pakkumusele sätestatud nõuete ja hindamiskriteeriumite üle. Läbirääkimiste ajal tagab tellija kõigi pakkujate võrdse kohtlemise ega avalda läbirääkimiste käigus saadud teavet diskrimineerival viisil, mis võiks anda ühele pakkujale eelise teiste pakkujate ees. Läbirääkimiste lõppedes võib tellija teha pakkujatele ettepaneku lõplike, kohandatud pakkumuste esitamiseks. Tellija teostab maksuvõla puudumise päringu Äriregistri keskkonna kaudu. Maksuvõlgnevusega pakkujat edukaks ei kuulutata.

Hindamiskriteerium

Pakkumuse maksumus, 100 väärtuspunkti. 
Pakkumuste maksumuste võrdlemisel aluseks võetakse ilma käibemaksuta pakkumuse maksumus. Hindamismeetod: vähim on parim, st edukas on madalaima maksumusega pakkumus.
Pakkumuse maksumus peab sisaldama kõiki teenuse osutamiseks vajalikke kulusid (sh ruumi rent, toitlustusteenus), makse ja makseid (ehk lõplik kulu tellija jaoks). 
Madalaimale pakkumusele (so madalaima hinnaga (km-ta) pakkumus) omistatakse 100 väärtuspunkti. Maksumuselt järgmine pakkumus saab proportsionaalselt vähem punkte ja arvutatakse valemiga: madalaima pakkumuse maksumus / konkreetse pakkumuse maksumus x 100.

Lepingu sõlmimine ja teenuse eest tasumine 

Tellija sõlmib edukaks tunnistatud pakkujaga töövõtulepingu.
Teenuse eest tasumine toimub e-arve alusel pärast teenuste osutamist, maksetähtaeg peab olema vähemalt 14 päeva. Arvel peab olema tellija aadress: Integratsiooni Sihtasutus (reg nr 90000788), Linda 2, 20309 Narva ja kontaktisiku nimi (Liilika Raudhein) ning teenuse nimetus (Lõimumiskonverentsi ruumid ja toitlustus).
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